LOGO Uygulamalarinda
E-Defter



E-Defter

e-Defter, Vergi Usul Kanunu ve Tirk Ticaret Kanunu hikimleri geredince tutulmasi zorunlu olan
defterlerin http://www.edefter.gov.tr/web/quest web sitesinde duyurulan format ve standartlara
uygun olarak elektronik dosya bigiminde hazirlanmasi, bastiriimaksizin kaydedilmesi, degismezliginin,
biitinliginin ve kaynaginin dogrulugunun garanti altina alinmasi ve ilgililer nezdinde ispat araci
olarak kullanilabilmesine imkan tanimayi hedefleyen hukuki ve teknik diizenlemeler bGtlnudir.

Belirtilen standartlara uygun olarak hazirlanan elektronik defterlerin dedismezliginin, kaynadinin ve
butinlGiganin saglanmasinda gercek kisiler icin giivenli elektronik imza veya tiizel kisiler icin mali
mihir kullanilir. Ayrica imza veya miihlr degerinin Elektronik Defter Uygulamasi (zerinden bildirimi
suretiyle, sdz konusu defterin ilgili tim taraflar nezdinde ispat araci olarak kullanilabilmesi saglanir.

e-Defter uygulamasina iliskin, elektronik olusturulan defterler sunlardir:

¢ Yevmiye Defteri
e Defter-i Kebir (Biiyiik Defter)

Logo Uygulamalarinda E-Defter

Logo uygulamalari ile e-defter dosyalarinizi Gelir Idaresi Bagkanliginin belirttigi format ve standartlara
uygun bicimde hazirlayabilir, dosya imzalama, berat dosyasi olusturma ve diger gerekli islemleri ilgili
meni secenekleri ile kolaylikla gerceklestirebilirsiniz.

E-Defter hazirlama islemlerinizi iki sekilde gergeklestirebilirsiniz:

1. Programda Genel Muhasebe / Ana Kayitlar altinda yer alan E-Defterler secenegi ile
2. Logo uygulamasinin bulundugu katalogun igindeki EDEFTER klasériinde yer alan EDefter
secenedi kullanilarak

E-Defter icin, kullanilan Logo uygulamalarinda yapilmasi gereken islemler sunlardir:
Firma tanimlarinda E-Defterler icin gerekli bilgilerin girilmesi:

Firmanin e-defter uygulamasini kullanacad, firma tanimi Detaylar penceresinde Genel bashdi altinda
yer alan e-Defter Kullanicisi secenedi isaretlenerek belirlenir.

E-Defterde kullanilacak Firma bilgilerinin tanimlanmasi:

Programda xml formatinda olusturulan defterlerde (e-defterler) kullanilacak olan gerekli firma bilgileri,
Sistem Isletmeni / firma tanimi Detaylar penceresinde Genel basligi altindaki ilgili alanlardan kaydedilir.
Bu bilgiler sunlardir:

e Firma Adres Bilgileri

e Firma Vergi Numarasi

e e-mail Adresi: Firmanin kullandigi e-mail adresidir.

e Kurum Tipi: Firma kurum tipinin belirlendigi alandir. Gergek Kisi ve Tiizel Kisi segeneklerinin
icerir.

e NACE Kodu: Firmanin kullandigi NACE kodunun girildigi alandir. (Avrupa Standartlarinda
Endiistriyel Meslek Kodlar)


http://www.edefter.gov.tr/web/guest

E-Defterde kullanilacak Mali Miisavir bilgilerinin tanimlanmasi:

Programda xml fprmatlnda olusturulan defterlerde (e-defterler) kullaniacak olan gerekli mali misavir
bilgileri, Sistem Isletmeni / firma tanimi Detaylar penceresinde Mali Misavir bashign altindaki ilgili
alanlardan kaydedilir. Bu bilgiler sunlardir:

e Mali Miisavir Adres Bilgileri

 Mali Miisavir Iletisim Bilgileri

¢ Vergi Numarasi

e Sozlesme: Firmanin anlasma yapti§i mali misavirin sdzlesme bilgileri Sézlesme Agiklamasi,
Tipi, S6zlesme Tarihi ve Numarasi alanlarindan kaydedilir.

E-Defterlerin kaydedilecegi Katalogun belirlenmesi:

GIB'in istedigi formatta olusturulan xml formatindaki dosyalarin (e-defterler) kaydedilecegi katalog,
programda Ticari Sistem YOnetimi / Muhasebe Parametrelerinde yer alan E-Defter Katalogu
parametre satirinda belirtilir.

E-defterlerin kaydedilecegi katalogun adresi asagida belirtilmistir:

Urtiniiniiziin bulundugu katalog > EDEFTER > e-Defter Paket > xml



Logo E-Defter
Logo uygulamalari ile e-defter dosyalarinizi Gelir Idaresi Bagkanliginin belirttigi format ve standartlara
uygun bicimde hazirlayabilir, dosya imzalama, berat dosyasi olusturma ve diger gerekli islemleri ilgili
menl segenekleri ile kolaylikla gergeklestirebilirsiniz.
E-Defter hazirlama iglemlerinizi iki sekilde gergeklestirilebilir:

3. Programda Genel Muhasebe / Ana Kayitlar altinda yer alan E-Defterler secenedi ile

4. Logo uygulamasinin bulundugu katalogun igindeki EDEFTER klasoriinde yer alan EDefter

secenedi kullanilarak

E-Defter uygulamasinin yukarida belirtilen katalogdaki “EDefter” secenedi ile calistirimasi durumunda,
bir Login ekrani agilir. Bu ekranda girilecek kullanici adi / sifre ve firma bilgileri, Logo uygulamalarina

giriste kullandiginiz kayit bilgilerinizdir.

Yukarida belirtilen seceneklerden biri kullanilarak ulasilan Logo E-Defterler penceresi asagidaki gibidir:

Yevmiye Defteri YEV20120001 Mart-2012 |0 1.03.2012 |31‘C|3. 2012

B Berat Olustur > GIB'e Gdnderild P Onayl Berat Indirildi

Loco

(1) DENEME (3)01.01.2012..3112.2012 LOGO M5 5QL SERVER: SEDAGEREN.Unity2 _

Logo E-Defter ekranindan gergeklestirebileceginiz islemler asagida kisaca 6zetlenmistir:

a. “E-Defter” dosyalar Gelir Idaresi Bagkanliginin belirttigi format ve standartlara uygun bicimde
hazirlanir.

b. Olusturulan “defter” dosyasi mihirlenir ya da imzalanir.

c. Mihirlenen ya da imzalanan “defter” dosyasinin belirli bilgileri kullanilarak “berat” dosyasi
olusturulur.

d. Berat dosyasi imzalanir ya da miihrlenir.

e. Mihirli ya da imzali berat dosyasi GiB'e génderilir. (Dosya, www.edefter.gov.tr adresinde
bulunan “e-Defter Uygulamasi“na giris yapilarak yiiklenir)



http://www.edefter.gov.tr/

f. Berat dosyasi Gelir idaresi Baskanli§i mali miihrii ile mihiirlenerek indirilecek bicimde defter
sahibinin erisimine acilir.

Elektronik olusturulan defterler sunlardir:

e Yevmiye Defteri
o Defter-i Kebir ( Blylk Defter )

XML formatinda Yevmiye Defteri ya da Defter-i Kebir olusturmak igin Logo E-Defter sayfasinda yer ilgili
simgeler ile F9/sag fare tusu menisiindeki segenekler kullanilir. Ekranda / F9/sag fare tusu

mendstinde yer alan secenekler sunlardir:

Firma Degistir: Bu secenek kullanildidinda, Sistem tarafinda taniml olan tiir firmalarin listelendigi
Firma Secimi penceresi ekrana gelir. Ilgili firma secilir.

Ekle: XML formatinda Yevmiye Defteri veya Defter-i Kebir kaydi eklemek igin kullanilir. Bu defterler
pencerenin alt kisminda yer alan Yevmiye Defteri ve Defter-i Kebir segenekleri tiklanarak da
kaydedilebilir.

Cikar: Defter tanimini silmek icin kullanilir.

Degistir: Defter bilgilerinde degisiklik yapmak igin kullanilir.

Incele: Defter bilgilerini incelemek icin kullanilir. Bu secenekle ekrana getirilen tanim bilgilerinde
degisiklik yapilamaz.

Kopyala: Secilen kayit bilgilerini bir baska tanima kopyalamak igin kullanilir.

Kayit Bilgisi: Defter taniminin ilk kayit ve son degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman
yapildigini gosterir. Tarihge 6zelliginin kullaniimasi durumunda, tanim (zerinde islem yapan tiim
kullanicilar listelemek de mimkdnddir.

Kayit Sayisi: Defterler listesinde kayit tiirline gdre ve toplam olarak kayit sayilarini listeler.

Giincelle: Yevmiye Defteri ve/veya Defter-i Kebir kayitlarinin bulundugu listeyi giincellemek igin
kullanilir.

Filtrele: Defter listesini, verilen filtre kosullarina uygun kayitlarla gorintdiler.

Dosya Katalogunu Ag: Ticari sistem yoOnetiminde belirtilen E-Defter katalogu altindaki xml
katologuna ulagmak igin kullanilir.

E-Defter Web Sitesini Ag: www.edefter.gov.tr adresine badlanmak icin kullanilir. Bu adrese
baglanmadan énce kullanicinin GIB tarafindan onaylanan berat dosyalarini indirmesi gerektigi katolog (
ticari sistem yonetiminde belirledigi katalog) uyar verilerek hatirlatilir.

Dosya Olustur: Defter dosyasini olusturmak igin kullanilir. Dosya, standart xbrl formatinda Uretilir ve
ticari sistem yonetiminde segilen katalog altinda asagidaki formatta saklanir:

1234567890-201101-Y-00.zip

Onemli: Olusan dosyalar heniiz imzalanmadig icin dosya adina (nosign) etiketi konulur:


http://www.edefter.gov.tr/

1234567890-201101-YB-00.zip (nosign)

Imzalandiktan sonra yeni bir dosya daha olusur, bu dosyada (nosign) etiketi bulunmaz.

Dosya Imzala: Olusturulan dosyanin imzalanmasi icin kullanilan segenektir. Bu secenek
kullanildidinda, “Sertifika Secimi” penceresi ekrana gelir. Bu pencereden elektronik imza ya da mali
miihir secilir. “Sec” diigmesi ile imzalama islemi gerceklestirilir.

Imzala islemiyle birlikte nosign etiketine sahip defter dosyasi imzalanir. Olusacak dosyanin adi:
1234567890-201101-Y-00.zip

Berat Olustur: E-Defter berati, elektronik ortamda olusturulan defterlere iliskin olarak, Baskanlik
tarafindan belirlenen standartlara uygun bilgileri iceren ve Baskanlk Mali Mihri ile onaylanmis
elektronik dosyadir. Bu secenek ile defter dosyasina ait berat dosyasi olusturulur.

Olusacak dosyanin adi:

1234567890-201101-YB-00.zip (nosign)

Berat Imzala: Olusturulan berat dosyasi bu secenek ile imzalanir. Bu segenek kullanildiginda,
“Sertifika Segimi” penceresi ekrana gelir. Bu pencereden elektronik imza ya da mali mahir segilir.
“Seg” diigmesi ile imzalama islemi gergeklestirilir.

Olusacak dosyanin adi:

1234567890-201101-YB-00.zip

Yapilan islemler sonucu olusturulan miihiirlii ve ya imzali berat dosyasi GiB'e gdnderilir. (Dosya,
www.edefter.gov.tr adresinde bulunan “e-Defter Uygulamasi“na giris yapilarak ytiklenir)

Berat dosyasi, Gelir idaresi Baskanli§i mali miihrii ile de mihiirlenerek indirilecek bicimde defter
sahibinin erisimine agilir. (Erisime agilan e-defter berati ile imzali veya miihrll defter dosyasi birlikte
elektronik ortamda muhafaza edilir.)

GiB’e Gonderildi: Olusturulan ve GiB'e gdnderilen dosyanin durumunu “GiB'e Gonderildi” olarak
degistirmek icin kullanilir. Bu secenek kullanildiginda defter icerisindeki “Durumu” alani gtincellenir.

Onayh Berat iIndirildi: Onaylanan ve Gelir idaresi Baskanhigi mali miihrii ile mihiirlenen berat
dosyasinin durumunu “Onayli Berat Indirildi” olarak degistirmek icin kullaniir. Bu secenek
kullanildiginda defter igerisindeki “Durumu” alani glincellenir.

Olusturulan Dosyalarin Gériintiilenmesi

Olusturulan dosyalar F9/sag fare diigmesi menisiinde yer alan “Defter dosyasini a¢” ve/veya “Berat
Dosyasini ag” segenekleri ile gérintdlenir.


http://www.edefter.gov.tr/

Yevmiye Defteri

Yevmiye defteri, muhasebede kesilen bitiin figlerin dokiiminden olusan alinmasi zorunlu resmi
defterlerden biridir. Bu defterin elektronik ortamda olusturulmasi icin Logo E-Defter uygulamasi
kullanihir.

e e N .=
| ¢ Yevmiye Defteri »

I Defter |
Kontrol Numarasi | YEV20120001

|| Clusturma tarihi f5.03.2012 .. Durumu Iglem Yapimad ~| [l
Ay Mart hd
Yil 2012
Agklama
Rapor

I Baslanaic Tarihi 01.03.2012 .. Bitis Tarihi 31.03.2012 ..

I Isyeri Hepsi = Balim Hepsi = I
Firma Telefonu SM/SHMMM/YMHM Telefonu
Tiirid Merkez - Tirid Merkez -

Mumarasi Mumarasi

Kaydet Vazgeg

Bu uygulama kullanilarak “Ekle” secenedi ile acilan Yevmiye Defteri formundaki alanlar sunlardir:

Kontrol Numarasi: Yevmiye defteri dosya numarasidir. Bu deder ardigik olarak (Uretilir.
“YEV20120001” ilk numaradir. Daha sonraki e-defter dosyalarinda son 4 karakter ardisik olarak
arttinlir. Or: “YEV20120002" “YEV20120003". Ayni kontrol numarasina sahip birden fazla kayit olamaz.

Olusturma Tarihi: Dosyanin olusturuldugu tarih bilgisidir. Ondeger olarak sistem tarihi gelir; istenirse
degistirilir.

Ay / Yil: Dosyanin olusturuldugu dénem bilgisidir. Ondeder olarak sistem tarihi gelir; istenirse
degistirilir.

Aciklama: Dosyayla ilgili her tiirlii detay bilginin girilebildigi alandir.

Durumu: Dosya durumunun belirtildigi alandir. Dosya islem gordiikce bu alan giincellenir. Durum
segenekleri sunlardir:

o Islem Yapimadi



Dosya Olusturuldu
Dosya Imzalandi
Berat Olusturuldu
Berat imzaland
GiB’e génderildi
Onayli Berat Indirildi

Rapor Baslangic Tarihi / Bitis Tarihi: Yevmiye defterinin hangi tarih araliinda alinacagi bu
alanlardan kaydedilir.

Isyeri / Boliim: Rapor icin gerekli olan isyeri ve bélim bilgisidir. Hangi isyeri ve/veya bélime ait
Yevmiye Defterinin alinacadi bu alanlardan belirtilir.

Firma Telefonu: Dosyada yer alacak firma telefon numarasinin girildigi alandir. “Tiri” alanindan
telefonun ait oldugu birim segilir. Tlr alani secenekleri sunlardir:

Muhasebeci
Denetim Birimi
Direkt Numara
Fax

Yatinmar Iliskileri
Merkez (Ondeger)
Telefon Santrali

e Dider

SMM/SMMM/YMM Telefonu: Dosyada yer alacak mali misavir telefon numarasinin girildigi alandir.
“Turd” alanindan telefonun ait oldugu birim secilir.

Tur alani segenekleri sunlardir:

Muhasebeci
Denetim Birimi
Direkt Numara
Fax

Yatinma Iligkileri
Merkez (Ondeger)
Telefon Santrali
Diger



Defter-i Kebir

Defter-i Kebir, hesap planinda bulunan biitiin ana hesaplarin dékiimiini iceren defterdir. Bu defterin
elektronik ortamda olusturulmasi icin Logo E-Defter uygulamasi kullanilir.

, |

l Defter |
Kontrol Numarasi | KEB20120001
Il| olusturma tarihi [5.03.2012 ... Durumu Islem Yapilmad: -| |l
Ay Mart hi
il 2012
Agiklama
Rapor
Baslangig Tarihi 01.03.2012 .. Bitig Tarihi 31032012 ..
Igyeri Hepsi ) Biiliim Hepsi X
Firma Telefonu SM/SMMM/YMM Telefonu
Tiirii Merkez - Tuirii Merkez -

Mumaras Mumaras

kaydet Vazgec

Bu uygulama kullanilarak “Ekle” secenedi ile agilan Defter-i Kebir formundaki alanlar sunlardir:

Kontrol Numarasi: Defter-i Kebir defterinin dosya numarasidir. Bu deder ardisik olarak Uretilir.
"“YEV20120001” ilk numaradir. Daha sonraki e-defter dosyalarinda son 4 karakter ardisik olarak
arttinlhir. Or: “YEV20120002" “YEV20120003". Ayni kontrol numarasina sahip birden fazla kayit olamaz.

Olusturma Tarihi: Dosyanin olusturuldugu tarih bilgisidir. Ondeger olarak sistem tarihi gelir; istenirse
degistirilir.

Ay / Yil: Dosyanin olusturuldugu dénem bilgisidir. Ondeger olarak sistem tarihi gelir; istenirse
dedistirilir.

Aciklama: Dosyayla ilgili her tiirlii detay bilginin girilebildigi alandir.

Durumu: Dosya durumunun belirtildigi alandir. Dosya islem goérdiikce bu alan giincellenir. Durum
segenekleri sunlardir:

o Islem Yapiimadi
e Dosya Olusturuldu
o Dosya Imzalandi



e Berat Olusturuldu

e Berat Imzalandi

o GIB'e gonderildi

e Onayl Berat Indirildi

Rapor Baslangic Tarihi / Bitis Tarihi: Defterin hangi tarih araliinda alinacagi bu alanlardan
kaydedilir.

Isyeri / Boliim: Rapor icin gerekli olan isyeri ve bdliim bilgisidir. Hangi isyeri ve/veya bélime ait
Defter-i Kebirin alinacadi bu alanlardan belirtilir.

Firma Telefonu: Dosyada yer alacak firma telefon numarasinin girildigi alandir. “Tiri” alanindan
telefonun ait oldugu birim segilir. Tiir alani secenekleri sunlardir:

e Muhasebeci

e Denetim Birimi

e Direkt Numara

e Fax

e Yatinma Iligkileri
e Merkez (Ondeger)
e Telefon Santrali

e Diger

SMM/SMMM/YMM Telefonu: Dosyada yer alacak mali miisavir telefon numarasinin girildigi alandir.
“Tir("” alanindan telefonun ait oldugu birim segilir.

Tar alani segenekleri sunlardir:

e Muhasebeci

e Denetim Birimi

e Direkt Numara

e Fax

e Yatinma Iligkileri
e Merkez (Ondeger)
e Telefon Santrali

e Dider



Zaman Damgasi Sunucu Bilgileri

E-defter uygulamasinda kullanilan TUBITAK zaman damgasi sunucu bilgileri LOGO uygulamalarinda
Sistem Islemeni tarafinda, Firma/Detaylar penceresinde Baglanti Ayarlari sekmesinde yer alan ilgili
alanlardan kaydedilir.

Zaman damgasi, bir elektronik verinin Uretildigi, dedistirildigi, gdnderildidi, alindidi veya kaydedildigi
zamanin tespit edilmesi amaciyla elektronik sertifika hizmet sadlayicisi tarafindan dogrulanan kaydi
ifade eder. Ornegin, bir elektrik kesintisi veya sistem arizasi nedeni ile beratlarin Baskanlik tarafindan
onaylanmasi isleminin gerceklestirilememesi durumunda séz konusu beratlar glivenli elektronik imza
(gergek kisiler icin) veya mali mahir (tlzel kisiler igin) ile zaman damgall olarak imzalanacak veya
onaylanacaktir. Bu kapsamda kullanilacak olan zaman damgalari TUBITAK'tan temin edilecektir.



